KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny Zizelice

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Zizelice, schvalenou zastupltelstvem obce
Zizelice usnesenim &j. ......... ze dne ................. 2002, a podle § 4 odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon) vydavam tento knihovni ¥4d Obecni knihovny ZiZelice:

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Poslani a ¢innost knihovny
1.1 Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je ziizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obc¢aniim bez rozdilu
veiejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 zékona
¢.257/2001 Sb. (knihovni zakon).

CL2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona, zejména
podle § 4 a § 14 zakona. Jsou to zejména:
vypujéni sluzby;
meziknihovni sluzby;
informa¢ni sluzby;
informace o fondech, katalozich a vyuzivani knihovny;
informace b1b110graﬁckeho a faktograﬁckeho charakteru;
informace z oblasti vefejné spravy;
prlstup na internet.
Zékladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 knihovniho zdkona bezplatné.
Knihovna poskytuje za thradu nékteré sluzby v souladu s pozadavkem § I odst. 2 az 4
knihovniho zakona, to znamena, Ze uhradu za né¢ miZe poZadovat jen de W3& skutecné
vynaloZenych nakladi. Knihovna Gétuje poplatky za registraci étenait, za reprografické a
jiné kopirovaci sluzby a za né&které specializované knihovnické sluzby (rezervace,
manipulaéni sluzby). o
2.4  Veskeré finan¢ni ¢astky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod ) jsou knihovnou

uctovany podle zasad knihovniho fadu a ve vysi stanovenés cenikem sluzeb, ktery je

ptilohou tohoto knihovniho fadu.
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II. Uzivatelé knihovnickych a informa@nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

3.1 Registrovanym uzivatelem knihovny (Ctenafem) se mizZe stat fyzickd nebo pravnicka
osoba (instituce) vydanim prikazu uzivatele (¢tenafského priikazu) na zékladé vyplnéné
piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii wuzivatele a uhrazeni
registratniho poplatku.

3.2  Knihovna vyzaduje k registraci ¢tenare osobni udaje uzivatele: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého pobytu, datum narozeni.

3.3  Ctenafem knihovny se mize stat dit¢ do 15 let v€ku na zékladé pisemného souhlasu
rodic¢e nebo zakonného zastupce.
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Registrace ¢tenafe se provadi na zakladé vyplnéné a podepsané prihlasky Ctenéfe, v niZ
jsou zékladni identifikaéni iidaje ¢tenafe ovéfeny knihovnikem podle platnych osobnich
dokladi vydanych orgény statni spravy a samospravy k prokazani osobni totoZnosti,
kterymi lze ovéfit vechny zakladni identifika¢ni udaje ¢tenére.

Podepsanim ¢tenaiské prihlasky se uzivatel zavazuje, Ze bude plnit vSechna ustanoveni
platného knihovniho fadu v&etné zavazku platit poplatky souvisejici s vyuzivanim sluzeb
knihovny dle ceniku sluzeb a uhradit pfipadné ztraty a poskozeni vypijcenych
knihovnich dokumentti.

Podepsanim ¢&tenaiské piihlasky uzivatele do 15 let rodi¢ ¢i jiny zakonny zastupce
piejima odpovédnost za dodrZovani platného knihovniho fadu ze strany ditéte, véetné
zavazki z toho vyplyvajicich.

Podpisem &tenaiské piihlasky vyjadiuje uzivatel souhlas se zpracovanim svych osobnich
udaji v ni uvedenych ve é&tenaiské evidenci knihovny, coZ je podminkou poskytovani
knihovnickych sluZeb. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimzZ je
zaroven ukonceno poskytovani sluzeb knihovnou.

Osobni tdaje uzivatelt bude knihovna zpracovévat v souladu s Natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢&. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji, znamém jako GDPR.
Smérnice o ochrané osobnich tdaju je piilohou tohoto knihovniho fadu.
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. Ctendisky prikaz
Ctenaisky prikaz je dokladem &tenaie pro styk s knihovnou a je vydéan ¢tenafi na zakladé
registrace. Platnost ¢tenafského prukazu se vztahuje na obdobi 12 kalendainich mésict a
po uplynuti této lhity je tieba jeho platnost vzdy obnovit.
Za vystaveni Ctenafského prikazu a pii kazdém obnoveni jeho platnosti zaplati ¢tenar
registra¢ni poplatek dle platného ceniku sluzeb.
Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo znieného Etenafského prikazu zaplati Ctenar
;éoplatky ve vysi dle platného ceniku sluzeb.

tenaisky priikaz je neprenosny. Ctenat odpovidé za kazdé zneuziti ¢tenatského priikazu
a také za zavazky vici knihovné vzniklé piipadnym zneuZitim jeho ¢tenatského prikazu.
Ctenaf je povinen oznamit neprodlené knihovné ztratu &i odcizeni svého &tenafského
prikkazu. Nese plnou odpovédnost za viechny transakce a za vzniklé zavazky, které byly s
jeho &tenaiskym priikazem u¢inény do doby, nez ztratu ¢i odcizeni oznamil.

CL5

Zakladni prava a povinnosti uzivateli knihovny
Uzivatelé knihovny maji pravo vyuzivat veskerych nabizenych sluzeb knihovny za
podminky dodrzovani platnych ustanoveni knihovniho fadu.
Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrZovat pokyny
knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni
pofadku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a
potéadek.
Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji dle platnych piedpist.
Pfipominky, navrhy a podnéty tykajici se sluzeb knihovny je mozné podéavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi nebo ziizovateli knihovny.

CL6
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.
Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.
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Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace. Dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky véetné §kod zptsobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim wcelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, puj¢ovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitatové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tcelim. Uzivatel je
povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu s obsahem zakona ¢. 121/2000
Sb. (autorsky zakon).

II1. Vypijéni Fad

CL7
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich vyptj¢nich
sluZeb nebo prostiednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni vyptjéni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani ¢tenéafe podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury CR &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyniti Narodni knihovny CR.

CL8

Prezenéni pujcovani
Mimo knihovnu si muize ¢tenai pujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 7.1 tohoto
knihovniho fadu s vyjimkou knihovnich dokumentii uréenych pouze k prezenénimu
pujcovani, to je dokumentti:
kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
jejichz ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni autorskych
prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
které byly vyptij¢eny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby s
podminkou vypljcky pouze v prostorach knihovny.
Prezen¢ni vypijcku z fondu knihovny umoziiuje knihovna kterémukoliv navstévnikovi
po predloZeni platného osobniho dokladu.

CL9
Absen¢ni pujcovani
Mimo knihovnu (absen¢n€) jsou ¢tenafi ptjcovany knihovni dokumenty po predloZeni
platného ¢tenaiského pritkazu, tj. Ze musi mit zaplacen registrani poplatek za piislusné
obdobi.
Pted prevzetim vypijcky si ma ¢tenaf pijcovany dokument prohlédnout, a je-li dokument
poskozen, ihned ohlasit viechny zavady knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé
poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni, a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu nebo nahradu tohoto knihovniho dokumentu.
Pii odchodu z knihovny je uzivatel povinen ptedlozit ke kontrole vSechny vynaSené
knihovni dokumenty. Vyneseni kteréhokoliv dokumentu z fondu knihovny bez
ptislusného zédznamu ve vypujénich evidencich je pokladdno za odcizeni a vici Ctenafi
bude postupovano podle platnych pravnich predpist.
tenai svym podpisem potvrdi vypujcku cenného dokumentu a knih vypijcenych
meziknihovni vypujéni sluzbou. Pfi jejich vraceni obdrzi na vyzadani potvrzeni o vraceni.
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Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijéil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, ptipadné uhradit $kodu jako pfi ztraté¢ dokumentu.

tenaf ma moZnost rezervovat si knihovni dokument vypujéeny jinym &tenaiem
vyplnénim pfisluSného formulafe a zaplacenim poplatku stanoveného v ceniku sluzeb.
Knihovna pisemné uvédomi ¢tenafe o tom, Ze zamluveny titul je k dispozici a Ze bude 30
dnti rezervovan. Uplynutim této lhity rezervovéani konéi a knihovni dokument bude
pij¢en dalsimu zdjemci. V takovém ptipadé je Ctenaf téZ povinen uhradit rezervaéni
poplatek.
Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zpisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.
UZivatelé knihovny jsou povinni chranit vypdjéené knihovni dokumenty pied
poSkozenim, znehodnocovanim, pied ztratou ¢&i kradeZi a vratit je do knihovny v
pivodnim stavu a ve stanovené lhité.

CL 10
Vypujéni lhity

Vypijéni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni Ihiita mize
byt prodlouZena jedenkrét o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a
nezada-li dokument dal3i uZivatel. V odivodnénych p¥ipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, aviak pouze po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypidjéni lhitu, piipadné zadat
vraceni piij¢eného dokumentu pred uplynutim vyptjéni lhiity.

CL 11

Prava a povinnosti ¢tenait pro pujcovani mimo knihovnu
Pro absen¢ni puj¢ovani knihovnich dokumentd plati obecna ustanoveni ob&anského
zakoniku o ptij¢ovani véci.
Mimo knihovnu miZe mit étenaf vypujéeno zpravidla nejvyse 15 dokument.
Ctenaf ruéi za vypijéeny dokument po celou dobu vypijcky.
Jestlize Ctenaf nevrati vyptjceny dokument ve stanovené lhiité, Gétuje knihovna &tenéii
poplatek z prodleni.
Jestlize Ctenaf ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani puljéeného dokumentu pravni cestou u¢tuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.
Do vypoifadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptj¢eni kopii.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondi jiné
knihovny v ramci meziknihovnich vypujénich sluzeb.
Knihovna mtZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jinych knihovnach.
Objednéavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich vypijénich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v
souladu s ustanovenimi zdkona ¢&. 121/2000 Sb.(autorsky zdkon) a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.
Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).
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IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

CL 13

Ztraty a nahrady
Ctenaf je povinen neprodlené hlasit ztratu nebo poskozeni vypijéeného dokumentu a ve
lhit¢ stanovené knihovnou $kodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti nahradit
ve smyslu ustanoveni § 442, odst. 2 zdkona €. 40/1964 Sb. (ob&ansky zakonik), ve znéni
pozdé&jsich pfedpist, jez zni: "Skoda se hradi v penézich, pozada-li o to poskozeny a je-li
to mozné a Gcelné, hradi se skoda uvedenim do predeslého stavu".
Zptsobenou Skodu musi ¢tenaf nahradit. O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje
knihovna, kterd mulzZe pozadovat nahradu $kody uvedenim do plvodniho stavu
obstaranim nahradniho vytisku t¢hoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané
kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo
srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny nebo finanéni ndhradu. Vysi finan¢ni nahrady
stanovuje knihovna na zékladé¢ odborného odhadu knihovnika. Odhad vychéazi z ceny
titulu na trhu v dobé ztréaty a z aktualniho ceniku knihatskych praci.
V pfipadé ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, je knihovna
opravnéna zadat nahradu za cely komplet.
Pii menSich poskozenich tisténych materiali uhradi ¢tenaf naklady na zhotoveni kopie
poSkozenych stran a na prevazbu. Pfi poskozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktualniho ceniku knihaiskych praci.
Ve vSech pfipadech nédhrady $kody uvedenych v pfedchozich ustanovenich uhradi ¢tenaf
knihovné navic ndklady za ikony spojené s likvidaci zptisobené $kody, v&etné nahrady
knihovnického, knihaiského a technického zpracovani ztraceného ¢&i zniceného
knihovniho dokumentu dle platného ceniku sluzeb.
Neuhrazené nahrady ztrat a Skod jsou pokladany za finanéni zavazky Ctenafe vici
knihovné se vSemi disledky, které z toho plynou, a budou vymahany pravni cestou.
Do vyfteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

CL 14

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu Fadu
Poplatek z prodleni: povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje
po skonc¢eni stanovené vyputjéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity na den,
kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi vyptjéni den.
Vymahani nevracenych vyptijéek: nezévisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha
knihovna vraceni dokumentu upominkami. Po étyfech bezvyslednych upominkach, z
nichZ posledni je doporuc¢eny dopis obecniho tGfadu, nasleduje vymahani pravni cestou.
Ztrata prikazu uZivatele: za vystaveni duplikatu priikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti se u¢tuje manipulaéni poplatek.

CL15
Niahrada vSeobecnych skod
Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti.
Vychézi se z ustanoveni obanského zakoniku, zejm. § 442 odst. 2.
Za 8kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.




V. Zavérecna ustanoveni

CL 16
Platnost a acinnost knihovniho Fadu

16.1 Knihovni fad upravuje vzdjemné vztahy mezi knihovnou a jejimi ¢tenéii a uZivateli.
Pokud neni v tomto knihovnim fadu stanoveno jinak, plati pro Gpravu pravnich vztaht
mezi knihovnou a uZivateli jejich sluZeb pfislusna ustanoveni ob¢anského zakoniku.

16.2 Pokud ¢&tenaf nevratil vypajéené knihovni dokumenty ve stanovené vypujéni lhité a
nezaplatil stanovené poplatky z prodleni a upominaci naklady nebo nenahradil ztracené ¢i
poskozené knihovni dokumenty, zablokuje mu knihovna moznost dal$ich absen¢nich
vypuj¢ek a jinych adresnych sluzeb az do doby, kdy budou tyto zdvazky uhrazeny.

16.3  Uzivatel knihovny, ktery hrub& porusil nebo opakované porusuje knihovni fad, poskozuje
vyptjéené knihovni dokumenty, poskodil zafizeni knihovny, dopustil se hrubého
poruseni obecnych pravnich norem a nerespektuje prava a majetek jinych ¢tenaii a
uzivateli knihovny, miiZze byt rozhodnutim knihovnika nebo zfizovatele knihovny zbaven
prava pouzivat sluZzeb knihovny. Povinnost nahradit zptisobenou S$kodu neni timto
dotcena.

16.4 Vyjimky z knihovniho ¥adu povoluje knihovnik nebo ztizovatel.

16.5 Nedilnou souéasti knihovniho fadu jsou ptilohy uvedené v €l. 17 tohoto fadu.

16.6 Timto se rusi knihovni fad ze dne 1.7.2002

16.7 Tento knihovni fad plati na dobu neur¢itou a nabyva u¢innosti dnem 1.7.2018.

ClL 17
Prilohy knihovniho Fadu
Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy:

17.1
17.1.1 Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny ZiZelice.
17.1.2 Smeérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatelt knihovny. v
J Y OBEC ZIZELICE
/ M ZiZelice 7
V Zizelicich dne 29.6.2018 438 01 ZATEC
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